Bode Belting

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w)

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir zum schnellstmdglichen Zeitpunkt einen engagierten
Mitarbeiter flr die Auftragsabwicklung.

Wesentliche Aufgaben

* Stammdatenpflege im Warenwirtschaftssystem (Microsoft Dynamics Navision)
¢ Auftragserfassung und -bestatigung an den Kunden

* Ansprechpartner bei Kundenrickfragen und Auftragsanderungen

* Enge Zusammenarbeit mit Vertrieb, Fertigung und Einkauf

¢ Allgemeine kaufmannische Tatigkeiten

Wir erwarten von lhnen

* Eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich

¢ Sicherer Umgang mit Microsoft Office, idealerweise Erfahrung mit Microsoft Dynamics NAV
* Eine konzentrierte und selbstandige Arbeitsweise

* Teamfdhigkeit sowie Zuverldssigkeit

* Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

* Ein hohes Mal§ an Kundenorientierung sowie ein offenes Auftreten

Wir bieten lhnen

* Einen Arbeitsplatz mit einem anspruchsvollen Aufgabengebiet in einem familiar gefiihrten,
schnell wachsenden Unternehmen

* Eine umfangreiche Einarbeitung

¢ Sehr gute Entwicklungsmdglichkeiten

* Eine leistungsgerechte Verglitung

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe
Ilhrer Gehaltvorstellungen an jobs@bodebelting.de



